TURISMO DE
PORTUGAL

X,

escola de hotelaria e turismo
de vila real de santo anténio

Mddulo: Aplicagdes Informaticas — Introdugao a gestao

Ficha 8

1. Insira a seguinte informagdo numa folha de calculo (Excel).
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Quem tiver uma nota igual ou superior a 9,5 esta aprovado; caso contrario o aluno

esta reprovado.

Ordene os dados: pelo campo turma, por ordem decrescente, seguidamente, pelo

campo Nr°, por ordem crescente e, finalmente, pelo campo disciplina de A para Z.

Utilizando o filtro mostre apenas os alunos cuja nota total é superior a 8 e inferior a

10.

Apague o filtro de modo a ter todos os alunos visiveis.

Construa o seguinte grafico (aplique as alteragdes necessarias de modo a que fique o

mais parecido com o exemplo):
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2. Abra uma nova folha no seu livro de Excel.
3. Vamos criar algumas regras de validacdo dos campos. Nota: Cada um dos campos

corresponde a uma coluna

(Ver pagina seguinte)

oH - Tl Ly
1Ay Andlize de Folha de =
= Hipdteses ~ Previsdes EF Subtotal
itas de Dados Previsdo Destaques
Validacao de Dados

Apresenta uma lista de regras que pode
utilizar para limitar o tipo de dados que M
podem ser introduzides nurma célula,

Por exemplo, pode fornecer uma lista de
valores, como 1, 2 e 3 cu permitir apenas
ndmeros superiores a 1000 como entradas
validas.

a Mais informagdes

| A | E | c | D | E | F | G
Mome Codigo  Tipo Idade Data da entrevista Hora da entrevista




TURISMO DE ){ escola de hotelaria e turismo
PORTUGAL de vila real de santo anténio
el

a) Nome (No maximo 20 carateres)

Na pagina seguinte estdo as indicagdes de como deverdo aparecer a mensagem de entrada e

o alerta de erro relativos a este campo (nome).

| Validacio de dados B 3
Configuracies |i Mensagem de entrada | | Alerta de erro |

Mostrar mensagem de entrada ao seleconar célula

Quando a célula for selecionada, mostrar esta mensagem de entrada:
Titulos:

|NL'Jmem de carateres

Mensagem de entrada:

O ndmero de carateres maximo & 20, -

| Validacio de dados =

| Configuracdes | Mensagem de entrada | Alerta de erro :

Muostrar alerta de erro apds a insercao de dados invalidos

Quando o usuario inserir dados invalidos, mostrar este alerta de erro;
Estilo: Titulo:

Parar = | |Erro

>

Mensagem de erro;

0 numero de carateres & superior -
a 20,

b) Cédigo (exatamente 8 carateres)
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c) Tipo (estes valores devem vir de uma lista)

Como criar uma lista:

Escreva os valores da sua lista (aluno, professor, diretor) e com o botdo do lado direito
clique em “Definir Nome”. Dé-lhe o nome Listal

| s - | P
|

I N N =
A : _B _ C D E . F ; £ B b+ 11 - N R
1 |[Nome Cadigo  Tipo Idade Data da entrevista Hora da entrevista Aluno
2 Profes_‘NIE&'é" M I
3 Diretor I
4 #  Recortar
5 Ex  Copiar
6 [, Opcdes de Colagem:
& Colar Especial...
9
10 Inserir...
11 Excluir...
12 Limpar conteddo
13 Filtrar ¥
14 Classificar 3
15 ‘.
16 i=d Inserir comentario
17 % Formatar células...
18 Escolher na Lista Suspensa...
19 Definir Nome...
20 @, Hiperlink..
21
22
H1 - f-| Aluno
A B C D E [F G H 1 J K L
1 |Nome Codigo  Tipo Idade Data da entrevista Hora da entrevista Aluno
2 Professor|
3 Diretor
: ( Movo Nome M
6 Nome: Lista 1|
L Escopo: Pasta de Trabalho IZ|
g Comentario: i
10
11
12 -
13 Refere-ge a: =Plan11§H51:$H53 5
& [ OK ] ’ Cancelar ]
15 A
16

Agora, por baixo do campo tipo, clique em validagdo de dados e faca as seguintes
alteracgOes:
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c2 - |
A B C D E F G H | ] K L
Nome Codigo  Tipo Idade Data da entrevista Hora da entrevista Aluno
:| I _I ~ Professar

Diretor

Validagdo de dados

Mensagem de entrada I Alerta de erro |

Critério de validacdo
Permitir:
Lista Ignorar em branco
Dados: Menu suspenso na celula
estd entre
Fonte:
=Listal B

Al

[ aplicar alteracBes a todas as células com as mesmas configuracies

o) Comm

Resultado final:

| c2 - I | Aluno
A B C D E F G H |
1 Nome Cadigo Tipo Idade Data da entrevista Hora da entrevista Aluno
ﬂ Professor
Aluno Diretor

Professaor
Diretor

Nk w2

d) Idade (entre 18 e 35)
e) Data da entrevista (>=01/06/2011)
f) Hora da entrevista (entre as 14h00 e as 18h30)
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4. Abra outra folha no mesmo ficheiro e copie para |a a seguinte tabela.

Encomenda

Canada Bueno 440,00 16/1/2009 10248
Canada Bueno 532,00 23/2/2009 10252
Canada Bueno 389,00 7/3/2009 10252
Canadad Bueno 612,00 18/4/2009 10252
Canadd Bueno 459,00 16/5/2009 10252
Canada Bueno 578,00 20/6/2009 10252
Canada Bueno 653,00 15/7/2009 10252
Canada Bueno 467,00 19/8/2009 10252
Canada Bueno 396,00 21/9/2009 10252
Canada Bueno 534,00 15/10/2009 10252
Canada Bueno 581,00 16/11/2009 10252
Canada Bueno 612,00 19/12/2009 10252
Canadad Neves 1863,40 10/7/2009 10249
EUA Bento 1552,60 12/7/2009 10250
EUA Mattos 654,06 15/7/2009 10251

a) Transforme o campo “valor da encomenda” para Euros.
b) Crie uma tabela dinamica que mostre o valor total das encomendas de cada

vendedor.



